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Zasady udostepniania zasobu archiwalnego

Podstawowe zasady udostepniania materiatéw archiwalnych

= z zasobu archiwalnego korzysta¢ moze kazdy

« korzystanie z zasobu jest bezptatne

« z zasobu korzysta¢ mozna w sposéb bezposredni lub posredni

« bezposrednie zapoznanie sie z zasobem odbywa sie w pracowni naukowej

- bezposrednie zapoznanie sie z zasobem oznacza udostepnienie zainteresowanym oryginatu dokumentu lub jego reprodukg;ji

« materialy archiwalne udostepnia sie na podstawie zamdéwienia pisemnego

« realizacja zamdwienia nastepuje niezwtocznie, o ile zezwala na to stan akt oraz organizacja pracy Archiwum

- korzystajacy moze zaméwic reprodukcje z zaméwionego materiatu

= posrednie zapoznanie sie z zasobem nastepuje w formie ustnej lub pisemnej odpowiedzi na zapytanie dotyczace zawartosci
zasobu

« korzystajacy ma swobodny dostep do materiatéw ewidencyjnych dotyczacych zasobu AP w Zielonej Gérze

= uzytkownik jest zobligowany do przestrzegania zasad i zwyczajéw obowigzujgcych w Archiwum

= uzytkownik zobowigzany jest do wpisania sie do ksiegi wizyt

« uzytkownik winien wykazywac niezbedng troske o udostepnione mu materiaty archiwalne

= przerywajgc prace nad udostepnionymi materiatami archiwalnymi, uzytkownik przekazuje je do depozytu

« wszelkie ograniczenia w dostepie do zasobu oraz odstepstwa od podanych wyzej zasad unormowane sg w odrebnych przepisach

- szczego6towe zasady i tryb udostepniania okresla Zarzadzenie nr 4 NDAP z dnia 1 lutero 2013 r., regulamin korzystania z
materiatéw archiwalnych w pracowni naukowej oraz inne przepisy, dostepne na miejscu

Pomoce ewidencyjne dla korzystajacych

= informator o zasobie - opracowany dla zasobu zielonogdérskim Archiwum wg stanu na koniec 2000 r.

- inwentarze zespotéw - kartkowe oraz ksigzkowe; s podstawowa forma ewidencyjng dla zespotu (zbioru) akt; charakteryzuja sie
ujeciem analitycznym, w ktérym kazda jednostka archiwalna zewidencjonowana jest odrebnie.

- bazy danych - obecnie ogdlnodostepne sg bazy IZA (Inwentarze Zespotdw Archiwalnych) oraz SEZAM (System Ewidencji Zasobu
Archiwalnego). Bazy danych dostepne sg na stronie NDAP www.archiwa.gov.pl

Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze wykonuje kwerendy z posiadanego
zasobu, miedzy innymi z zakresu:

= poszukiwah genealogicznych
= poswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
= spraw wiasnosciowych

Informacje niezbedne do realizacji kwerendy:

« dla kwerend genealogicznych:

- data i miejsce urodzenia, $lubu i zgonu osoby poszukiwane;j
- dla kwerend wtasnosciowych:

- imie i nazwisko wtasciciela nieruchomosci

- miejsce potozenia nieruchomosci
- dla kwerend dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzenia:

- imie i nazwisko (nazwisko panienskie)

- data urodzenia

- imie ojca



- informacja o odbytej stuzbie wojskowej (doktadne daty)
- informacje o wykorzystanych urlopach wychowawczych (doktadne daty)
- informacje o wykorzystanych urlopach bezptatnych (np. budowy eksportowe)

Wszelkie pytania prosimy kierowac pod adres
sekretariat@archiwum.zgora.pl

Jednoczesnie informujemy, ze w przypadku poszukiwan genealogicznych lub wiasnosciowych
niezbedne jest ztozenie oswiadczenia o pozostawaniu w udokumentowanych koligacjach
rodzinnych z osobami poszukiwanymi lub posiadaniu prawa wtasnosci do poszukiwane;j
nieruchomosci.

« rodzaj zapytania (genealogia, sprawy wtasnosciowe, sprawy socjalne, informacje o zatrudnieniu, inne)
= znak sprawy

= imie i nazwisko

« e-mail

- telefon

« ulica, nrdomu i lokalu

« kod i miasto

« kraj

« Opis sprawy
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